CURSO DE FORMACAO INICIAL PARA

AUTARCAS ELEITOS PELO PS

Lisboa, 11 e 12 de novembro, Sede Nacional PS

Reunioes de Junta (e Sessoes) de Assembleia de Freguesia
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Objetivo: como organizar e participar nas reunidoes dos orgaos da
Freguesia




Sessoes da Assembleia de Freguesia

* Composicao:
e Até 150 eleitores » Plenario dos cidadaos eleitores (substitui AF)
Entre 151 e 1.000 eleitores » 7 membros
Entre 1.001 e 5.000 eleitores » 9 membros
Entre 5.001 e 20.000 eleitores » 13 membros
Entre 20.001 e 40.000 eleitores » 19 membros

A partir 40,001 eleitores » + 1 membro por cada 10.000 eleitores (se for par,
adiciona-se outro extra).
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Sessoes da Assembleia de Freguesia

 Composicao da mesa da Assembleia de Freguesia:
* Presidente (da mesa) da Assembleia de Freguesia;
e 1.2 secretario;
e 2.2 secretario.

* Eleitos de entre os membros da Assembleia de Freguesia.

* Na auséncia simultanea de todos ou da maioria dos membros da mesa, a
assembleia de freguesia elege, por voto secreto, de entre os membros
presentes, o numero necessario de elementos para integrar a mesa que vai
presidir a sessao, salvo disposicao contraria constante do regimento.
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Sessoes da Assembleia de Freguesia

* Participacao de membros da junta nas sessoes:

* Ajunta faz-se representar, obrigatoriamente, nas sessdes da assembleia de
freguesia pelo presidente, que pode intervir nos debates, sem direito a voto.

* O presidente da junta pode fazer-se substituir pelo seu substituto, em casos
de impedimento.

* Os vogais da junta de freguesia devem assistir as sessoes da assembleia de
freguesia, sendo-lhes facultado intervir nos debates, sem direito a voto, a

solicitacao do plenario ou com a anuéncia do presidente da junta, ou do seu
substituto.
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Sessoes da Assembleia de Freguesia

* SessOoes e reunioes:

* A assembleia de freguesia pode, quando necessario, reunir mais do que uma
vez no decurso da mesma sessao;

» Todas as sessoes da assembleia de freguesia sao publicas, encontrando-se
fixado, no seu regimento, um periodo para intervencao e esclarecimento ao
publico (PIP);

* As sessdes e reunides da assembleia de freguesia deve ser dada publicidade,
com indicacao dos dias, horas e locais da sua realizacao, de forma a promover
o conhecimento dos interessados com uma antecedéncia de, pelo menos,
dois dias uteis sobre a data das mesmas.
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Sessoes da Assembleia de Freguesia

e SessOoes e reunioes:

* A nenhum cidadao é permitido intrometer-se nas discussoes, aplaudir ou
reprovar as opinioes emitidas, as votacoes feitas ou as deliberacdes tomadas;

* As atas das sessoes e reunioes, terminada a mencao aos assuntos incluidos na
ordem do dia, fazem referéncia sumaria as eventuais intervencdes do publico
na solicitacao de esclarecimentos e as respostas dadas.
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Sessoes da Assembleia de Freguesia

* A assembleia de freguesia reune em quatro sessoes ordinarias
anuais:
1. Abril;
2. Junho;
3. Setembro;
4. Novembro ou dezembro.

e As sessOes ordinarias sao convocadas com uma antecedéncia
minima de oito dias.
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Sessoes da Assembleia de Freguesia

* A assembleia de freguesia reune em sessao extraordinaria por
iniciativa da mesa ou apos requerimento:
* Do presidente da junta de freguesia, em cumprimento de deliberacao desta;
* De um terco dos seus membros;

* De um numero de cidadaos eleitores inscritos no recenseamento eleitoral da
freguesia, equivalente a 50 vezes o numero de elementos que compdem a
assembleia de freguesia.

» Tal sessao extraordinaria deve ser realizada no prazo minimo de 3 dias e maximo de 10
dias apds a sua convocacao.
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Sessoes da Assembleia de Freguesia

* Objeto das deliberacoes:

* SO podem ser objeto de deliberacao os assuntos incluidos na ordem do dia da
Sessao ou reuniao.

* Tratando-se de sessao ordinaria da assembleia de freguesia, e no caso de
urgéncia reconhecida por dois ter¢cos dos seus membros, pode o mesmo
deliberar sobre assuntos nao incluidos na ordem do dia.
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Sessoes da Assembleia de Freguesia

* Lugar na sala de reunides:

* Os membros da assembleia tomam lugar na sala, pela forma acordada entre o
presidente da assembleia de freguesia e os representantes dos grupos
politicos, deliberando a assembleia em caso de nao haver acordo na matéria;

* Na sala de reunides deve haver lugares reservados para os membros da junta
de freguesia;

* A sala de reunides deve ter lugares proprios e perfeitamente delimitados para
a presenca do publico, da comunicacao social e de funcionarios de apoio.
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Sessoes da Assembleia de Freguesia

» Convocacao das sessoes (prazo):
* As sessoes ordinarias sao convocadas com a antecedéncia minima de oito
dias;
e As sessOes extraordinarias sao convocadas com a antecedéncia minima de
cinco dias;
* Os prazos das convocacoes contam-se a partir da data da sua
publicacao em edital nos locais proprios.
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Sessoes da Assembleia de Freguesia

e Quérum:
* A assembleia de freguesia so pode reunir e deliberar quando esteja presente
a maioria do numero legal dos seus membros;

* Feita a chamada, ap6s a hora indicada na convocatoria, e verificada a

inexisténcia de quorum, decorre um periodo maximo de trinta minutos para
aguele se poder concretizar.

* Findo este prazo, caso persista a falta de quérum, o presidente considera a
sessao sem efeito e marca dia, hora e local para nova sessao.
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Sessoes da Assembleia de Freguesia

e Quorum:

* As deliberacdes sao tomadas a pluralidade dos votos, tendo o presidente voto
de qualidade em caso de empate, nao contando as abstencoes para o
apuramento da maioria.

* Das sessoes ou reunides canceladas por faltas de quérum, é elaborada ata
onde se registam as presencas e auséncias dos respetivos membros, dando
estas lugar a marcacao de falta.
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Sessoes da Assembleia de Freguesia

e Organizacao dos trabalhos:

 Em cada sessao ou reuniao ordinaria ou extraordinaria da assembleia de
freguesia ha, pela sequéncia a seguir mencionada periodos de trabalho,
designados de:
* Periodo de “Intervencao do Publico” (PIP);
* Periodo de “Antes da Ordem do Dia” (PAOD);
* Periodo da “Ordem do Dia” (POD).
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Sessoes da Assembleia de Freguesia

* Periodo de Intervencao do Publico (PIP):

* Nas sessOes da assembleia de freguesia ha um periodo para intervencao do
publico, durante o qual lhe serao prestados os esclarecimentos
solicitados;

* Aintervencao do publico deve ser feita em local condigno, permitindo que se
possa falar de modo visivel para a Assembleia;

* A mesa da resposta as perguntas formuladas, podendo para o efeito dar a
palavra a quaisquer membros da Assembleia ou da Junta de Freguesia
presentes que se manifestem nesse sentido.
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Sessoes da Assembleia de Freguesia

* Periodo de Antes da Ordem do Dia (PAOD):

* Nas sessoes da assembleia de freguesia é fixado um periodo de antes da
ordem do dia, com a duracao maxima de 60 minutos, para tratamento de
assuntos gerais de interesse da Freguesia, tais como:

» A leitura resumida do expediente relevante;

» A apresentacao de votos de louvor, congratulacdo, saudacdo, protesto ou pesar sobre
assuntos ou personalidades de especial relevo;

» A apresentacao de recomendacdes ou mogdes sobre assuntos de interesse para a
freguesia:

> (...)
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Sessoes da Assembleia de Freguesia

* Periodo da Ordem do Dia (POD):

* A ordem do dia, nao pode ser modificada nem interrompida a nao ser

tratando-se de sessao ordinaria, se tal for deliberado pela maioria de dois
tercos dos membros da assembleia;

* A sequéncia das matérias fixadas para cada sessao pode ser modificada
por deliberacao da Assembleia, mas s6 podem ser admitidas a discussao as
propostas e projetos que se insiram na ordem do dia.
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Sessoes da Assembleia de Freguesia

* Organizacao das intervencoes:

* A palavra deve ser concedida pela ordem de inscricao, devendo a mesa,
sempre que se justifique e seja possivel, conceder a palavra,
intercaladamente, aos membros inscritos dos diferentes agrupamentos
politicos.
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Sessoes da Assembleia de Freguesia

e Atas:

* De cada sessdo ou reunido é feito registo, preferencialmente de som e/ou
imagem, e é lavrada ata, que contém um resumo do que de essencial nela se
tiver passado, indicando, designadamente:

» A data e o local da sessdo ou reunido;
» Os membros presentes e ausentes;

» Os assuntos apreciados, as decisdes e deliberacdes tomadas e a forma e o resultado das
respetivas votacoes;

» Uma referéncia sumaria as intervencoes do publico, na solicitacdo de esclarecimentos,
bem como as respostas dadas.
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Sessoes da Assembleia de Freguesia

e Atas:

* As atas ou o texto das deliberagoes mais importantes podem ser aprovadas
em minuta, no final das sessdes ou reunides, desde que tal seja deliberado

pela maioria dos membros presentes, sendo assinadas, apds aprovacao, pelo
presidente e por quem as lavrou;

* As deliberacoes da Assembleia de Freguesia s6 adquirem eficacia depois de
aprovadas e assinadas as respetivas atas ou depois de assinadas as minutas.
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Reunioes da Junta de Freguesia

* Composicao:
e Até 5.000 eleitores » Presidente + 2 vogais;
* Entre 5.001 e 19.999 eleitores » Presidente + 4 vogais;
* A partir de 20.000 eleitores » Presidente + 6 vogais.

* Dois dos vogais exercem as funcoes de secretario e de tesoureiro.
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Reunioes da Junta de Freguesia

e Reunioes:

* A primeira reuniao tem lugar nos cinco dias imediatos a constituicao do 6rgao,
competindo ao presidente a respetiva marcagao e convocacao, a fazer por edital e
por carta com aviso de rececao ou através de protocolo com, pelo menos, dois dias
de antecedéncia;

* AJunta de Freguesia realiza, pelo menos, uma reunido publica mensal devendo ser
fixado um periodo para intervencao e esclarecimento ao publico (PIP);

* As reunides da Junta de Freguesia deve ser dada publicidade, com indicacdo dos dias,
horas e locais da sua realizacao, de forma a promover o conhecimento dos
interessados com uma antecedéncia de, pelo menos, dois dias uteis sobre a data
das mesmas.
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Reunioes da Junta de Freguesia

* A junta de freguesia reune ordinariamente:

 Uma vez por més, ou
* Quinzenalmente, se o julgar conveniente.

* Ajunta de freguesia reune extraordinariamente sempre que considerar
necessario.

* A junta de freguesia delibera sobre os dias e horas das reunides ordinarias,
podendo estabelecer dia e hora certos para as mesmas, devendo, neste
ultimo caso, publicar editais, o que dispensa outras formas de convocacao.
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Reunioes da Junta de Freguesia

* Objeto das deliberacoes:

* SO podem ser objeto de deliberacao os assuntos incluidos na ordem do dia da
reuniao.
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Reunioes da Junta de Freguesia

» Convocacao das sessoes (prazo):
* As sessoes ordinarias sao convocadas com a antecedéncia minima de oito
dias;
e As sessOes extraordinarias sao convocadas com a antecedéncia minima de
cinco dias;

* Os prazos das convocacoes contam-se a partir da data da sua
publicacao em edital nos locais proprios.
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Reunioes da Junta de Freguesia

e Quérum:
* Ajunta de freguesia s6 pode reunir e deliberar quando esteja presente a
maioria do numero legal dos seus membros;

* Feita a chamada, ap6s a hora indicada na convocatoria, e verificada a
inexisténcia de quorum, decorre um periodo maximo de trinta minutos para
aguele se poder concretizar.

* Findo este prazo, caso persista a falta de quérum, o presidente considera a
sessao sem efeito e marca dia, hora e local para nova sessao.
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Reunioes da Junta de Freguesia

e Quérum:
* As deliberacdes sao tomadas a pluralidade dos votos (voto nominal), tendo o

presidente voto de qualidade em caso de empate, nao contando as
abstenc¢oes para o apuramento da maioria.

* Das sessoes ou reunides canceladas por faltas de quérum, é elaborada ata
onde se registam as presencas e auséncias dos respetivos membros, dando

estas lugar a marcacao de falta.
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Reunioes da Junta de Freguesia

e Organizacao dos trabalhos:
* Em cada reuniao da Junta de Freguesia ha, pela sequéncia a seguir
mencionada periodos de trabalho, designados de:

* Periodo de “Intervencao do Publico” (PIP) [caso seja reunido publical;
* Periodo de “Antes da Ordem do Dia” (PAOD);
* Periodo da “Ordem do Dia” (POD).
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